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เขาสูระบบ 

 

- หนาเว็บไซตคณะการสื่อสารมวลชน https://www.masscomm.cmu.ac.th/ 

 

- ลิงคการเขาสูระบบ https://sis.masscomm.cmu.ac.th/  

- กดปุม Login  

https://www.masscomm.cmu.ac.th/
https://sis.masscomm.cmu.ac.th/
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- เปนการใชงานการเขาระบบ ดวยระบุตนจากสวนกลางของมหาวิทยาลัยเชียงใหม ดวยการใชอีเมลท่ีมี 

@cmu.ac.th เทานั้น 

- วิธีใชงานกรอกอีเมลและรหัสผานตามรูปภาพ 

- กดปุม Sign in  

- กรณีเขาสูระบบไมไดใหติดตอเจาหนาท่ี 
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หนาหลักระบบ 

 

- หนาหลักระบบจะแสดงเมนู ซายมือ ดังนี้ 

- Menu Home เปนเมนูท่ีกลับมาหนาหลัก 

- Menu ทะเบียนขอมูลนักศึกษา เปนเมนูฐานขอมูลทะเบียนของนักศึกษาคณะการสื่อสารมวลชน 

เทานั้น 

- Menu e-Forms เปนเมนูสรางแบบคําขอ/คํารอง ตาง ๆ สําหรับนักศึกษาของคณะการ

สื่อสารมวลชนเทานั้น 

- ในหนาหลักยังแสดงระบบสารสนเทศตาง ๆ ท่ีใชสําหรับนักศึกษาคระการสื่อสารมวลชน มีดังนี้ 

- ระบบสารสนเทศนักศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม CMU SIS 

- ระบบยืม-คืนครุภัณฑหนวยโสตทัศนูปกรณ คณะการสื่อสารมวลชน e-Borrow 

- ระบบจองหองออนไลน คณะการสื่อสารมวลชน e-Room 

- ระบบการจัดการการฝกงานวิชาชีพ/ปฏิบัติสหกิจ คณะการสื่อสารมวลชน e-Internship 

- ระบบการจัดการเอกสารสัมมนา คณะการสื่อสารมวลชน e-Seminar 

- เอกสารดาวนโหลด สําหรับนักศึกษาคณะการสื่อสารมวลชน 

- หองคนควา คณะการสื่อสารมวลชน 
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เมนูทะเบียนขอมูลนักศึกษา 

 เปนเมนูสําหรับเก็บขอมูลสวนตัวของนักศึกษา มีการนําขอมูลมาจากสวนกลางของ

มหาวิทยาลัยเชียงใหม มาเปนฐานขอมูลสําหรับทะเบียนนักศึกษาคณะการสื่อสารมวลชน ขอมูลสวนใหญท่ีได

จากสวนกลางจะเปนขอมูลพ้ืนฐานท่ีมีอยูแลว ซ่ึงขอมูลดังนี้กลาวเปนขอมูลสวนตัวของนักศึกษาท่ีไมไดเผยแพร

ขอมูลใหบุคคลภายนอกคณะ และบุคคลอ่ืนท่ีไมเก่ียวของ วัตถุประสงคในการจัดเก็บขอมูลดังกลาวมามีไวใช

ประโยชนสําหรับคณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหมเทานั้น บุคคลท่ีสามารถนําขอมูลนี้ไปใช

ประโยชนไดไดแก คณาจารย บุคลากร นักศึกษา คณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหมเทานั้น 

 เมนูทะเบียนขอมูลนักศึกษา มีเมนูยอยคือ ขอมูลสวนบุคคล เปนเมนูท่ีแสดงขอมูลนักศึกษาท่ีเขามาสู

ระบบดวยแบงเปนแทบขอมูลดังนี้ 

 
- แทบขอมูลท่ัวไป แสดงขอมูลดังนี ้

- ขอมูลพ้ืนฐานท่ีมาจากฐานขอมูลสวนกลางของมหาวิทยาลัยเชียงใหม เชน รหัสนักศึกษา ชื่อ-สกุล 

การศึกษา ตามภาพ 

- ในแทบนี้จะมีขอมูลท่ีจะใหแกไขหรือใหเพ่ิม คือ ชื่อเลน ซ่ึงทางระบบตองการเก็บขอมูลไว 

- หลังจากกรอกขอมูลเสร็จ กดปุมบันทึก ตามรูปภาพทุกครั้งเม่ือมีการแกไข 
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- แทบขอมูลสวนตัว แสดงขอมูลดังนี้ 

- ขอมูลสวนกลางของมหาวิทยาลัยเชียงใหมบางสวน เชน วนัเกิด อีเมล มช (CMU email) ตามภาพ 

- ในแทบนี้จะมีขอมูลท่ีจะใหแกไขหรือใหเพ่ิม ตามรูปซ่ึงนักศึกษาสามารถกรอกหรือไมกรอกก็ได แตจะ

มีขอมูล 2 ขอมูลท่ีบังคับกรอก คือ ท่ีอยูปจจุบันและเบอรโทรศัพทติดตอ เพ่ือเก็บไวกรณีฉุกเฉินท่ีทาง

คณะตองการติดตอกับนักศึกษา 

- หลังจากกรอกขอมูลเสร็จ กดปุมบันทึก ตามรูปภาพทุกครั้งเม่ือมีการแกไข 

 

- แทบขอมูลอ่ืนๆ แสดงขอมูลดังนี ้

- ในแทบนี้จะมีขอมูลท่ีจะใหแกไขหรือใหเพ่ิม เปนขอมูลท่ีตองการเปนประโยชนในกรณีทํากิจกรรมของ

คณะ และกรณีเกิดอุบัติเหตุฉุกเฉินในการติดตอผูปกครอง 

- หลังจากกรอกขอมูลเสร็จ กดปุมบันทึก ตามรูปภาพทุกครั้งเม่ือมีการแกไข 
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เมนูแบบฟอรมคําขอ/คํารอง (e-Forms) 

 เปนเมนูสําหรับการสรางแบบคําขอ/คํารองตาง ๆ ของนักศึกษาคณะการสื่อสารมวลชนเทานั้น 

วัตถุประสงคเพ่ือใหเกิดความสะดวกใหการทําแบบคําขอ/คํารองของนักศึกษา และกรอกขอมูลท่ีถูกตอง

สําหรับแบบฟอรมตาง ๆ ประกอบกับสถานการณโรคติดตอ ณ ปจจุบัน ท่ีตองลดการพบเจอกับคณาจารยและ

เจาหนาท่ีท่ีดูแลนักศึกษากรณีขอทําแบบคําขอ/คํารอง  

 เมนูแบบฟอรมคําขอ/คําตอง(e-Forms) มีเมนูยอยคือ แบบฟอรมคําขอ/คํารอง มีรายละเอียดดังนี้ 

 

- ในหนานี้จะแสดงรายละเอียดของแบบคําขอ/คํารองท่ีนักศึกษาทาน ๆ นั้นเปนผูสรางข้ึนมา ขอมูลท่ี

แสดง รายการแบบคําขอ/คํารอง วันท่ีขอ รายละเอียด เอกสารประกอบตาง ๆ สถานะของแบบคํา

ขอ/คํารอง ฟงกชั่นการใชงานตาง ๆ  

- สามารถคนหาแบบคําขอ/คํารอง ได ตรงชองคนหา 

- สารมารถสรางแบบคําขอ/คํารองไดจากการเลือกแบบฟอรมกอนแลวกดปุมสราง 

 

- ณ ปจจุบันสามารถสรางแบบคําขอ/คํารอง ได 13 ฟอรมตามรูปภาพ 
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- ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ใบคําขอลงทะเบียนหลังกําหนดเปนกรณีพิเศษ  

- มีการดึงขอมูลพ้ืนฐานมากใหดวยอัตโนมัติตามขอมูลท่ีนักศึกษาไดบันทึกมร เมนูทะเบียนขอมูล

นักศึกษา กอนหนานี้ 

- สามารถแนบเอกสารได 2 ประเภทตามคําอธิบายในรูปภาพ 

- กรอกขอมูลครบถวนแลว ในกดปุมบันทึก 

 

- ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ใบคําขอลงทะเบียนเกินกวาหนวยกิตท่ีกําหนด 

- มีการดึงขอมูลพ้ืนฐานมาใหดวยอัตโนมัติตามขอมูลท่ีนักศึกษาไดบันทึกใน เมนูทะเบียนขอมูล

นักศึกษา กอนหนานี้ 

- สามารถแนบเอกสารได 2 ประเภทตามคําอธิบายในรูปภาพ 

- กรอกขอมูลครบถวนแลว ในกดปุมบันทึก 
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- ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ใบคําขอลงทะเบียนต่ํากวาหนวยกิตท่ีกําหนด 

- มีการดึงขอมูลพ้ืนฐานมาใหดวยอัตโนมัติตามขอมูลท่ีนักศึกษาไดบันทึกใน เมนูทะเบียนขอมูล

นักศึกษา กอนหนานี้ 

- สามารถแนบเอกสารได 2 ประเภทตามคําอธิบายในรูปภาพ 

- กรอกขอมูลครบถวนแลว ในกดปุมบันทึก 

 

- ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม หนังสือขออนุญาตสัมภาษณ-ภายนอก 

- มีการดึงขอมูลพ้ืนฐานมาใหดวยอัตโนมัติตามขอมูลท่ีนักศึกษาไดบันทึกใน เมนูทะเบียนขอมูล

นักศึกษา กอนหนานี้ 

- สามารถแนบเอกสารได ตามคําอธิบายในรูปภาพ 

- นักศึกษาสามารถเลือกรายวิชาได 1 วิชาเทานั้น และกรอกขอมูลครบถวนแลว ในกดปุมบันทึก 
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- ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม หนังสือขออนุญาตสัมภาษณ-ภายใน 

- มีการดึงขอมูลพ้ืนฐานมาใหดวยอัตโนมัติตามขอมูลท่ีนักศึกษาไดบันทึกใน เมนูทะเบียนขอมูล

นักศึกษา กอนหนานี้ 

- สามารถแนบเอกสารได ตามคําอธิบายในรูปภาพ 

- นักศึกษาสามารถเลือกรายวิชาได 1 วิชาเทานั้น และกรอกขอมูลครบถวนแลว ในกดปุมบันทึก 

 

- ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม หนังสือขออนุเคราะหขอมูล-ภายนอก 

- มีการดึงขอมูลพ้ืนฐานมาใหดวยอัตโนมัติตามขอมูลท่ีนักศึกษาไดบันทึกใน เมนูทะเบียนขอมูล

นักศึกษา กอนหนานี้ 

- สามารถแนบเอกสารได ตามคําอธิบายในรูปภาพ 

- นักศึกษาสามารถเลือกรายวิชาได 1 วิชาเทานั้น และกรอกขอมูลครบถวนแลว ในกดปุมบันทึก 
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- ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม หนังสือขออนุเคราะหขอมูล-ภายใน 

- มีการดึงขอมูลพ้ืนฐานมาใหดวยอัตโนมัติตามขอมูลท่ีนักศึกษาไดบันทึกใน เมนูทะเบียนขอมูล

นักศึกษา กอนหนานี้ 

- สามารถแนบเอกสารได ตามคําอธิบายในรูปภาพ 

- นักศึกษาสามารถเลือกรายวิชาได 1 วิชาเทานั้น และกรอกขอมูลครบถวนแลว ในกดปุมบันทึก 

 

- ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม หนังสือขอใชสถานท่ี-ภายนอก 

- มีการดึงขอมูลพ้ืนฐานมาใหดวยอัตโนมัติตามขอมูลท่ีนักศึกษาไดบันทึกใน เมนูทะเบียนขอมูล

นักศึกษา กอนหนานี้ 

- สามารถแนบเอกสารได ตามคําอธิบายในรูปภาพ 

- นักศึกษาสามารถเลือกรายวิชาได 1 วิชาเทานั้น และกรอกขอมูลครบถวนแลว ในกดปุมบันทึก 
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- ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม หนังสือขอใชสถานท่ี-ภายใน 

- มีการดึงขอมูลพ้ืนฐานมาใหดวยอัตโนมัติตามขอมูลท่ีนักศึกษาไดบันทึกใน เมนูทะเบียนขอมูล

นักศึกษา กอนหนานี้ 

- สามารถแนบเอกสารได ตามคําอธิบายในรูปภาพ 

- นักศึกษาสามารถเลือกรายวิชาได 1 วิชาเทานั้น และกรอกขอมูลครบถวนแลว ในกดปุมบันทึก 

 
- ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม หนังสือขอยายออกจากโครงการ 2 ปริญญา 

- มีการดึงขอมูลพ้ืนฐานมาใหดวยอัตโนมัติตามขอมูลท่ีนักศึกษาไดบันทึกใน เมนูทะเบียนขอมูล

นักศึกษา กอนหนานี้ 

- สามารถแนบเอกสารได 2 ประเภทตามคําอธิบายในรูปภาพ 

- กรอกขอมูลครบถวนแลว ในกดปุมบันทึก 
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- ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม หนังสือขอลงพ้ืนท่ี-ภายนอก 

- มีการดึงขอมูลพ้ืนฐานมาใหดวยอัตโนมัติตามขอมูลท่ีนักศึกษาไดบันทึกใน เมนูทะเบียนขอมูล

นักศึกษา กอนหนานี้ 

- สามารถแนบเอกสารได ตามคําอธิบายในรูปภาพ 

- นักศึกษาสามารถเลือกรายวิชาได 1 วิชาเทานั้น และกรอกขอมูลครบถวนแลว ในกดปุมบันทึก 

 

- ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ใบคําขอเลื่อนสอบวิชาภายในคณะ 

- มีการดึงขอมูลพ้ืนฐานมาใหดวยอัตโนมัติตามขอมูลท่ีนักศึกษาไดบันทึกใน เมนูทะเบียนขอมูล

นักศึกษา กอนหนานี้ 

- สามารถแนบเอกสารได ตามคําอธิบายในรูปภาพ 

- กรอกขอมูลครบถวนแลว ในกดปุมบันทึก 
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- ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม หนังสือขอขอบคุณ-ภายนอก 

- มีการดึงขอมูลพ้ืนฐานมาใหดวยอัตโนมัติตามขอมูลท่ีนักศึกษาไดบันทึกใน เมนูทะเบียนขอมูล

นักศึกษา กอนหนานี้ 

- สามารถแนบเอกสารได ตามคําอธิบายในรูปภาพ 

- นักศึกษาสามารถเลือกรายวิชาได 1 วิชาเทานั้น และกรอกขอมูลครบถวนแลว ในกดปุมบันทึก 

 

- ในหนาจอหลักของเมนูแบบฟอรมคําขอ/คํารอง จะแสดงขอมูลดังนี้ 

- รายการ คือ แบบฟอรมท่ีทําการสรางข้ึน วันท่ีขอ รายละเอียด เอกสารตาง ๆ และเอกสารประกอบ 

ตัวเลือก จะมีฟงกชั่นตัวเลือกพิมพคือ แกไขแบบฟอรม พิมพแบบฟอรม และยกเลิกแบบฟอรม การ

ยืนยันแบบฟอรม และสถานะ จะบอกวาแบบฟอรมคําขอ/คํารอง นั้นอยูท่ีข้ันตอนไหนแลว 

 



16 
 

 

 

 

- ตัวอยาง การแสดงรายละเอียดแบบฟอรม วิธีการแสดงขอมูล นําเมาสไปคลิกตรงชอง รายละเอียดท่ี

เปนรูป ! จะแสดงตามรูปภาพ 

 

- การยืนยันแบบฟอรมคําขอ/คํารอง เพราะเปนการยืนยันขอมูลความมีความครบถวนถูกตองเรียบรอย

แลว ในชองยืนยัน/ยื่นแบบฟอรม จะแสเดงอยู 2 สถานะ คือ ปุมสีเขียวยืนยันขอมูล หลังจากคลิกปุม

นี้จะข้ึนกลองขอมูลใหยืนยัน มีคําธิบาย หลังจากยืนยันระบบจะสงขอมูลไปยังอาจารยท่ีปรึกษา/

อาจารยประจําวิชา และไมสามารถแกไขไดอีก วิธีการยืนยันขอมูลข้ึนขอมูลตามรูปภาพ  
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- การแกไขแบบฟอรมคําขอ/คํารอง สามารถทําไดในกรณียังไมยืนยันขอมูลจะสามารถแกไขขอมูลได 

วิธีการแกไขใหไปท่ีชองตัวเลือก และคลิกปุมตัวเลือกจะแสดงเมนูยอยใหเลือก แกไขขอมูล หลังจาก

นั้นจะแสดงขอมูลตามท่ีแบบฟอรมท่ีเราเลือกตามรูปภาพ 

 

- การพิมพแบบฟอรมคําขอ/คํารอง มีวิธีพิมพดังนี้ ใหไปท่ีชองตัวเลือก และคลิกปุมตัวเลือกจะแสดง

เมนูยอยใหเลือก พิมพคําขอ/คํารอง ใหคลิกไดเลยจะแสดงแบบฟอรมท่ีเราเลือกตามรูปภาพ 

- สามารถดานโหลดและปริ้นเอกสารไดตามปุมท่ีแสดงในรูปภาพ 
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- ชองสถานะ สามารถคลิกไดและจะแสดงรายละเอียดการพิจารณาตามลําดับข้ัน ตามรูปภาพ 

 


